Arbeitsanweisung AKIS-Net

connect Delegation Einzel (einmalige Delegation)

svae

Basel-Landschaft

erledigt wurde, ist auch die Delegation beendet.

Wenn fiir die betreffende Person keine permanente Delegation eingerichtet ist, kbnnen Sie
eine einzelne Aufgabe einmalig delegieren. Sobald diese Aufgabe durch lhren Mitarbeiter

£

Aufgaben (18)

Mitteilungen

Um eine Aufgabe zu delegieren, wahlt
man in der Rubrik "Aufgaben” die
gewinschte Aufgabe aus.

02.03.2021 Familienzulagen - fehlende Unterlagen

Die gewtiinschte Aufgabe

Familienzulagen - fehlende Unterlagen

Mitteflungen anzeigen

@  Sic haben noch neue, ungelesene Mitteilungen zu dieser Aufgabe. Klicken Sie bitte rechts auf 'Mitteilungen anzeigen'

[ Zumckwersenll l Delegieren ]l Delegationseinstellungen ]
| S—

Anfrage @

Bei der Uberpriifung der D i it

fehlen:
* Bestatigung
Damit wir das Gesuch weiterbearbeiten kinnen, bitten wir Sie, uns diese innert niitzlicher Frist zukommen zu lassen.

Nachricht = @

Datei hinzufiigen oder Datei(en) hierhin ziehen

Abbrechen

2wischenspeichern

I Ubermitteln

Klicken auf "Delegieren".

Meldung delegieren

@  Dieser Beziiser hat keine permanente Ds interlegt. Mit diesem Di

E-Mail-Adresse eingeben und auf Ok.

Die Delegation fur diese Aufgabe wurde
aktiviert.

Sle haben noch neue, ungelesene Mittellungen zu dieser Aufgabe. Klicken Sle bitte rechts auf ‘Mittellungen anzelgen’
Die Aufgabe wurde am Dienstag, 02.09.2021 um 14:55 einmais an cEE ioocic-. 1 Sie sine
permanente Delegation der Aufgaben wiinschen, kiicken Sle bitte auf ‘Delegationselnstellungen’ und aktivieren Sle die Delegation suf
m/der lite hier noct ine E- legt sein, muss diese vorgéngig in den
Esaaa

Mitarbeitendendetails erfasst werden. Mach Freigabe der E-Mailadr
unter ‘Delegationsainstellungen’ aktivieran.

Delegation
antraze @
Bel der Oberpriifung der dass folg ol
= Bestitigung
Damit wir das Gesueh welterbear belten kinnen, bitten wir Sie, uns diese Innert niitzlicher Frist zukommen zu lassen

Nachricht @

respektive Informationen fehlen:

Datel

Wenn die Aufgabe von der Delegation
wieder aufgehoben werden muss, klickt
man auf den Button "Delegation”
aufheben.

Die Aufgabe erhalt den Status "Eingang"
und kann durch Sie wieder bearbeitet
werden.
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